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6. СОХРАНЕНИЕ И ПЕЧАТЬ ФОРМ ОТЧЕТНОСТИ 
 
В некоторых информационных разделах, таких как Все формы отчетно-

сти, Образцы правовых и деловых документов, Примерные формы строи-
тельной документации содержатся формы бухгалтерской, статистической, 
строительной документации. Эти формы часто имеют сложную структуру, и для 
обеспечения удобства их заполнения и высокого качества печати предусмотрен 
следующий механизм.  

При входе в фор-
му в верхней части 
экрана появляется 
надпись: «Внимание! 
Перед распечаткой 
формы см. ярлык 
Оригиналы формы 
(рис.42) (в некоторых 
разделах – ярлык Па-
раметры печати) 

Для печати или 
копирования форм 
отчетности в MS Word 
не следует пользо-
ваться кнопками на 
панели инструментов.  

 
 
Для копирования документов и печати необходимо зайти на ярлык Ориги-

налы формы. 
Открывается окно (рис.43), из которого можно получить информацию о ко-

пировании документов в  MS Word и MS Excel.  
 
 
 
 
 
 
 
 
Документы в формате MS Word и MS ExceL можно заполнить, сохранить на 

диске и распечатать. 
В MS Excel в оригинал формы встроены формулы в тех позициях, где не-

обходим расчет или есть возможность произвести его с использованием матема-
тических возможностей программы, что позволяет быстро заполнять соответст-
вующую форму. 

На ярлыке Примечание в каждой форме содержится информация о том, 
для чего она предназначена, в какие органы и в какие сроки представляется, как 
ее правильно заполнить и на что обратить внимание. Рекомендуем перед запол-
нением форм предварительно ознакомиться с этой информацией. 

Рис. 42. 

Рис. 43.


